
徐州市公共资源交易中心

江苏CA及电子签章在线办理指南
为了更加便捷、高效为各外地市招投标用户办理徐州市公共资源交易招投标数字证书及电子签章业务，目前徐州江苏CA网点提供网上办理业务。
办理地点：徐州市新城区新安路5号徐州市政务服务中心2楼F厅F03窗口。
联系人：刘娜  联系电话：0516-67019072   025-96010
2、提供邮寄收件人详细信息地址、电话（证书申请表中的经办人）。办理之前请先与驻点工作人员电话联系或者添加工作人员QQ：3112533627；
3、费用支付：联系当地中心驻场发证人员QQ：3112533627获取支付宝帐号或者微信帐号线上支付，发票是电子发票七个工作日左右发送至经办人QQ邮箱（邮箱号一定填写正确）。
特别提醒：
证书邮寄办理的时间周期为2-4个工作日左右（邮寄速度不可控，着急使用请至现场办理），请投标单位合理充分安排好时间，以免影响业务使用。
证书在相互邮寄过程中如因快递公司原因出现丢失或损毁，我司可以协助处理，但不作为责任方。
CA证书办理新办、延期、补办、变更证书及电子签章业务所需资料，详见下页：
【江苏CA广泛用于建设工程、政府采购、土地拍卖、水利、电力、税务、工程造价、医疗卫生、公积金、多图联审等多行业的广泛应用】

徐州市公共资源交易

江苏CA证书及电子签章办理指南

一、企业新办江苏CA证书及电子签章办理所需资料：（投标、招标用）
（1）《江苏CA电子证书业务申请单》一份盖红章

（2）《江苏CA电子证书服务协议》一份盖红章

（3）《电子签章企业申请表》一份盖红章

（4）《法定代表人授权书》一份盖红章
（5）《签章采集表》一份盖红章

（6） 营业执照副本复印件加盖红章
二、申请个人CA数字证书及电子签章业务（评标专家用）
（1）申请人身份证复印件一份（空白处评委手写签名）

三、申请个人CA数字证书及电子签章业务（项目负责人用）
   （1）申请人身份证复印件一份（空白处加盖执业章）

（2）营业执照副本复印件加盖公章（要与加密锁营业执照一致）

（3）介绍信（盖公章）
四、企业CA年审（延期）所需资料

（1）单位营业执照副本复印件（加盖单位公章）

（2）江苏CA证书业务申请单（原件加盖公章）

（3）招标 投标CA锁

五、企业CA信息变更所需资料
（1）《江苏CA电子证书业务申请单》（2）《江苏CA电子证书服务协议》
（3）《电子签章企业申请表》（4）《法定代表人授权书》
（5）《签章采集表》（6）营业执照副本复印件盖公章

（6）工商局出具的变更证明复印件加盖公章（7）招投标CA锁

五、企业CA补办所需资料

（1）《江苏CA电子证书业务申请单》（2）《江苏CA电子证书服务协议》

（3）《电子签章企业申请表》（4）《法定代表人授权书》
（5）营业执照副本复印件加盖公章（6）遗失说明加盖公章
CA办理前须知：首次申请为主锁，再次申请均为副锁，副锁没有签章。首次办理一年的企业，次年需要提供续费资料申请年检续费，建议首次申请多办理几年，避免后期产生不必要的损失。

CA办理后须知：按照招标文件要求使用CA证书登陆激活相对应的诚信库上传企业资料，审核通过方可报名。（CA证书登陆口令为：123456）
注意！安装驱动时请不要插入CA证书！安装驱动遇问题请联系国泰新点客服：4009980000

二、办理地点：徐州市新城区新安路5号徐州市政务服务中心2楼F厅F03窗口。联系人：刘娜  联系电话：0516-67019072  025-96010                      三、办理时间：周一至周五上午9：00—12：00  下午14：00—17:30
（法定节假日除外）
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  江苏CA电子证书业务申请单

	业务

类型
	证书应用平台
	徐州市公共资源交易平台（招投标）
	类型编号
	537

	
	□电子证书
	□证书新办
	申请数量：___1___个               申请年限：___4__年

	
	
	□证书更新
	□延期  □重发  □信息变更（ □更新换密钥 □更新不换密钥）

备注：证书更新，应更新换密钥。（特殊原因：如使用该证书操作过文件加密或已使用该证书投标且即将开标，允许证书更新不换密钥）

	
	
	□证书注销
	原因： □被取代  □停止操作  □密钥泄露  □其他：

备注：若使用该证书操作过文件加密，请将文件解密后，再办理注销。

	
	
	□其他业务
	□密码解锁  □挂失 □解挂  □密钥恢复（□证书损坏 □司法取证）

	业务

信息
	单位信息（申请招投标企业证书填写）

	
	* 单位全称
	

	
	* 单位地址
	

	
	* 法人姓名
	
	* 法人联系电话
	

	
	* 法人证件类型
	□身份证  □护照  □军官证 
	* 法人证件号码
	

	
	* 统一社会信用代码号（三证合一 只填写此号码）
	

	
	组织机构代码号
	（三证合一 只填写此号码）
	营业执照注册号
	（三证合一 只填写此号码）

	
	税务登记证号
	（三证合一 只填写此号码）
	邮政编码
	

	
	单位类型
	
	单位电话
	

	
	个人信息（申请评标专家证书填写）

	
	姓名
	（办理评标专家证书填写个人信息）
	联系电话
	（办理评标专家证书填写个人信息）

	
	证件类型
	□身份证  □护照  □军官证
	证件号码
	（办理评标专家证书填写个人信息）

	
	所属单位名称
	（办理评标专家证书填写个人信息 企业办理无需填写）

	经办人信息
	* 姓名
	
	* 性别
	□男   □女

	
	* 证件类型
	□身份证  □护照  □军官证
	* 证件号码
	

	
	* 手机号码
	
	* 缴费方式
	支付宝扫码支付

	
	* QQ邮箱
	
	* 证书办理方式
	现场办理或网上邮寄办理

	
	提醒：在申请证书延期或变更业务时，如使用该证书操作过文件加密或已使用该证书投标且即将开标，请将文件解密后或投标项目完成后，再办理相应业务。

	声明：
申请单位，加盖公章（复印件无效），代表已授权经办人；

申请个人，签名或加盖个人章（复印件无效），代表已授权经办人。

本单位/本人在办理江苏CA证书业务时所提供的资料全部真实，如有虚假导致的一切后果由本单位/本人承担。

本单位/本人已认真阅读并同意遵守《江苏CA电子证书服务协议》中的条款，违反条款导致的一切后果由本单位/本人承担。
数字证书签发后，我方将证书当面或邮寄给经办人，经办人从获得证书起，视为本单位/本人同意接受此证书。
	单位证书 * 单位（公章）：

* 经办人签名：

* 申请日期：

个人证书  本人签名（个人章）：（企业办理无需填写）
经办人签名：（企业办理无需填写）
 申请日期：（企业办理无需填写）


	业务受理人签名
	
	受理日期
	

	业务审核人签名
	
	审核日期
	


注：企业办理灰色区域无需更改。表格内容需在电脑上填写，打印出来勾选、签字、盖章。
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徐州市公共资源交易“电子签章”企业申请表
	项目名称
	      市建设工程网上招投标项目

	项目地点
	

	企业性质
	□建设企业 □招标代理 □监理企业 □施工企业 □项目管理　　□勘察企业 □设计企业 □采购企业 □土地拍卖 □咨询企业　 □政府采购代理　　               其他                 

	业务类型
	□新办  □年审  □变更  □补办
	签章有效期
	     年

	企业信息
	申请企业名称
	

	
	申请企业工商登记证号
	

	
	申请企业组织机构代码
	

	
	申请企业地址
	

	
	申请企业联系电话
	

	
	申请企业法定代表人
手写签名
	
	(此处企业盖章)

	经办人
信息
	姓名(手写签名)
	

	
	职务
	

	
	联系方式
	

	
	Email
	

	办理人
	经办人
(操作员手写签名)
	
	日期
	

	印章采集须知
	请企业在A4白纸上盖上清晰的申请人企业公章、法定代表人印章和法定代表人手写签名，并注意纸上不要有其他文字，多盖几枚印章，以确保采集清晰度最好的印章。 

	备注
	本代表人承认在办理“电子签章”的过程中，所递交的材料和提供的申请人公章、法定代表人印章、法定代表人手写签名是无误、合法的，并确认在印章的采集过程中是无误的，采集完后，印章采集件已归还我处，并可以电子盖章。确认签字。
          代理人签名：              时间：             


法定代表人授权书

本授权书声明：总部设在         的                              公司，法定代表人         （即下面签字人），代表本公司授权         （即下面签字人）为本公司合法代理人，到   徐州市公共资源交易中心   办理网上招投标系统“CA证书及电子签章”相关事宜。
      本公司承认该代表在办理徐州市公共资源交易网上招投标系统“CA证书及电子签章”相关事宜过程中，所签署、提交的相关文件、材料无误、合法的。

被授权人（手写签字）：
授权人(手写签字)：
填写公司名称（盖章）                             

年   月   日



注：请在身份证复印件或电子扫描件上加盖公章或注明“徐州市公共资源交易网上招标投标项目专用”字样
签 章 采 集 表

【为保证采集到最清晰的电子签章，请在下表方格内居中盖（写）三次，切勿压线，保持页面整洁】
	
	
	

	↑企业公章 1
	↑企业公章 2
	↑企业公章 3

	
	
	

	↑法定代表人私章1
	↑法定代表人私章2
	↑法定代表人私章3

	
	
	

	↑法定代表人手写签名1
	↑法定代表人手写签名2
	↑法定代表人手写签名3


【此表仅用于办理电子签章】




被授权人身份证复印件或电子扫描件粘贴处（正面）








法定代表人（授权人）身份证复印件


粘贴处（正面）








